GUIDA ALL’UTILIZZO DI SISPREG2014 PER LA GESTIONE DEI PROGETTI A VALERE SULL’AVVISO 20AE
“CONTRIBUTI ALLE PMI A SOSTEGNO DELL’OCCUPAZIONE PER GLI ANNI 2020/2021”
AVVIO DEL PROGETTO E ISCRIZIONE DEL LAVORATORE (Art. 13 Avviso)
TASSATIVAMENTE ENTRO 30 GIORNI dal ricevimento della comunicazione di ammissione all’incentivo va compilata la sezione “Avvio Progetto” indicata nel menu a sinistra:
1 . Avvio Progetto
· Data avvio effettiva: modificare la data che il sistema propone in automatico indicando la data iniziale del periodo riportato nella presente comunicazione di concessione del contributo 
· Data conclusione prevista: indicare la data finale del periodo riportato nella presente comunicazione di concessione del contributo ovvero, in caso di cessazione anticipata del rapporto di lavoro, indicare tale data
Cliccare sul pulsante INOLTRA, dopodiché compariranno le successive sezioni.
2. Iscrizione 
Vanno inseriti i dati riportati dal lavoratore sul modulo cartaceo “Iscrizione lavoratore”. Tale modulo è scaricabile dal sito internet
 https://www.regione.vda.it/lavoro/Imprese/Incentiviassunzioni/contributipmi_i.aspx 
va fatto compilare e sottoscrivere al lavoratore e l’originale deve essere conservato dall’azienda (N.B. I dati da riportare devono far riferimento al periodo di assunzione incentivato, quindi la condizione lavorativa da indicare è OCCUPATO e la data di sottoscrizione deve essere compresa nel periodo di assunzione oggetto di incentivo).
Al fine di finalizzare l’iscrizione in SISPREG, dopo aver compilato i vari campi occorre cliccare sul pulsante INOLTRA, poi selezionare il flag di presa visione dei dati sensibili (che compare subito dopo “Inoltra”) e cliccare sul pulsante PROCEDI.

EROGAZIONE DEL CONTRIBUTO A RENDICONTO
(Art. 14 dell’Avviso)

TASSATIVAMENTE ENTRO 30 GIORNI dalla data di maturazione del diritto all’erogazione del contributo (vedasi art. 14 Avviso) ovvero entro 30 giorni dalla data di comunicazione di concessione del contributo laddove questa sia successiva alla data di maturazione del diritto all’erogazione, occorre compilare le seguenti sezioni indicate nel menu a sinistra:
3 . Pagamenti 
cliccare sul pulsante verde   

Dopodiché compilare i seguenti campi:

Documento: selezionare “UCS”

Rilevazione al:

a) In caso di pagamento intermedio (nei progetti relativi a contratti a tempo indeterminato) inserire la data in cui sorge il diritto all’erogazione del contributo (vedasi art. 14, comma 1 dell’Avviso)
b) In caso di pagamento unico o finale  inserire la data di conclusione del progetto 

Fase/Attività del progetto: selezionare la voce che compare nel menu a tendina e che corrisponde al titolo del progetto

Natura voce di spesa: selezionare la voce che compare nel menu a tendina (B.2 -….)

UCS: selezionare la voce che compare nel menu a tendina (B.2.33….)

Importo unitario UCS: 
a) In caso di pagamento unico per assunzioni a tempo determinato inserire l’importo concesso riportato nella comunicazione di concessione del contributo
b) In caso di pagamento intermedio o finale per assunzioni a tempo indeterminato inserire l’importo relativo alla rispettiva annualità

c) In caso di cessazione anticipata inserire l’importo spettante per il periodo lavorato

Rilevazione: inserire il valore 1

Al termine della compilazione cliccare sul pulsante verde 
nel menu in alto.

4 . Rendicontazione 
Vi sono due tipi di rendicontazione a seconda della durata dei progetti:

· RENDICONTAZIONE INTERMEDIA: nei casi di assunzione a tempo indeterminato, dopo la prima annualità 
· RENDICONTAZIONE FINALE: in caso di assunzioni a tempo determinato o seconda annualità delle assunzioni a tempo indeterminato. In caso di rendicontazione finale va compilata prima la sezione CONCLUSIONE ATTIVITA’ DI PROGETTO (vedasi punto 5). 
cliccare sul pulsante  

Compilare i seguenti campi:

Rilevazione al: inserire la data riportata alla stessa voce della precedente sezione “Pagamenti” 
Tipo: selezionare nel menu a tendina la voce interessata tra “intermedio” (se previsto un ulteriore pagamento) e “finale” (in caso di ultimo o unico pagamento)
Al termine della compilazione cliccare sul pulsante verde                      nella barra strumenti in alto.

Si genera il rendiconto composto da quattro Tab. distinti:

1) Tab. Spese sostenute : non compilare niente

2) Tab. UCS: controllare che siano stati inseriti correttamente la data di rilevazione e gli importi unitario e rendicontato

3) Tab. Allegati: cliccare sul pulsante verde 
e inserire la documentazione di cui all’art. 14, comma 3 dell’Avviso (“Richiesta erogazione”, “Allegato rendicontazione” scaricabili al link https://www.regione.vda.it/lavoro/Imprese/Incentiviassunzioni/contributipmi_i.aspx )
4) Tab. Riepilogo per voci di spesa: è possibile visualizzare il riepilogo automaticamente generato dal sistema, non vi è nulla da compilare

E’ possibile salvare il Rendiconto in bozza (cliccando sul pulsante “Salva” in alto). Una volta compilato tutto il rendiconto è necessario cliccare sul pulsante verde                                            nel menu in alto. 



Dopodiché tale rendiconto deve essere inoltrato esclusivamente mediante accesso al sistema tramite le credenziali del legale rappresentante, cliccando sul pulsante in alto 

La rendicontazione può tornare in bozza solo se il legale rappresentante non ha effettuato l’inoltro.

5. Conclusione attività di Progetto 
Tale sezione deve essere completata una volta che il progetto è concluso (vedasi art. 13, comma 3 dell’Avviso).
 Compilare esclusivamente la Data conclusione effettiva inserendo la data di conclusione del progetto.

Al termine della compilazione cliccare sul pulsante                          nella barra strumenti in alto 

EROGAZIONE DEL CONTRIBUTO IN ANTICIPO 
(Art. 15 dell’Avviso)

ENTRO 60 GIORNI dal ricevimento della comunicazione di ammissione all’incentivo e previa stipula della polizza fideiussoria va compilata  la seguente sezione indicata nel menu a sinistra:

6. Anticipi

selezionare “Modifica” nella barra in alto e poi “Richiedi Anticipo”.

Compilare tutti i campi richiesti dalla videata e alle voci:

· Importo richiesto a titolo di anticipo: inserire l’importo indicato nella presente comunicazione di ammissione all’incentivo.

· Richiesta di anticipo: caricare, previa compilazione, l’allegato “Richiesta erogazione” scaricabile al sito internet

 http://www.regione.vda.it/lavoro/Imprese/incentivi_assunzione_i.aspx
· prevista fidejussione cliccare su sì,  compilare tutti i campi relativi alla fidejussione e allegare tale documento

· Rinnovo automatico: cliccare su NO

ENTRO 30 GIORNI dalla data di conclusione del progetto (in base all’art. 13, comma 3 dell’Avviso) vanno compilate le seguenti sezioni:
7. Pagamenti 
cliccare sul pulsante verde   

Dopodiché compilare i seguenti campi:

Documento: selezionare “UCS”

Rilevazione al: inserire la data di conclusione del progetto
Fase/Attività del progetto: selezionare la voce che compare nel menu a tendina e che corrisponde al titolo del progetto

Natura voce di spesa: selezionare la voce che compare nel menu a tendina (B.2 -….)

UCS: selezionare la voce che compare nel menu a tendina (B.2.33….)

Importo unitario UCS: inserire l’importo concesso riportato nella presente comunicazione oppure, in caso di cessazione anticipata del lavoratore, inserire il relativo importo spettante.
Rilevazione: inserire il valore 1
Al termine della compilazione cliccare sul pulsante verde  SALVA     nel menu in alto.

8. Conclusione attività di Progetto 

Compilare solo Data conclusione effettiva inserendo la data di conclusione del progetto in base a quanto indicato all’art. 13 comma 3 dell’Avviso.

Al termine della compilazione cliccare sul pulsante                         nella barra strumenti in alto 

9. Rendicontazione 
cliccare sul pulsante  

Compilare i seguenti campi:

Rilevazione al: inserire la data di conclusione del progetto (vedi data inserita alla stessa voce della sezione “Pagamenti”)

Tipo: selezionare la voce “Finale”

Al termine della compilazione cliccare sul pulsante verde 
nella barra strumenti in alto.

Si genera il rendiconto composto da quattro Tab. distinti:

1) Tab. Spese sostenute : non compilare niente

2) Tab. UCS: controllare che siano stati inseriti correttamente la data di rilevazione e gli importi unitario e rendicontato

3) Tab. Allegati: cliccare sul pulsante verde 
e inserire il modulo “Allegato rendicontazione” debitamente compilato, scaricabile alla pagina: 

https://www.regione.vda.it/lavoro/Imprese/Incentiviassunzioni/contributipmi_i.aspx
4) Tab. Riepilogo per voci di spesa: è possibile visualizzare il riepilogo automaticamente generato dal sistema, non vi è nulla da compilare

E’ possibile salvare il Rendiconto in bozza (cliccando sul pulsante “Salva” in alto). Una volta compilato tutto il rendiconto è necessario cliccare sul pulsante verde                                            nel menu in alto. 



Dopodiché tale rendiconto deve essere inoltrato esclusivamente mediante accesso al sistema tramite le credenziali del legale rappresentante, cliccando sul pulsante in alto 

La rendicontazione può tornare in bozza solo se il legale rappresentante non ha effettuato l’inoltro.
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